Výroční zpráva za rok 2025 – Archiv Univerzity Palackého v Olomouci

Identifikace archivu 
	Název a sídlo archivu  

	Archiv Univerzity Palackého v Olomouci

	Elektronická podatelna  e-podatelna@upol.cz


	e-podatelna@upol.cz

	URL  

	archiv.pol.cz

	ID datové schránky  


	ffsj9ei

	Telefon 585631370

	585631370

	Zařazení archivu v organizační struktuře zřizovatele já

	Rektorát UP v Olomouci–Úsek kancléře UP

	Komentář: 



personální podmínky archivu (stav k 31. 12. vykazovaného roku) 
	Zaměstnanci
	Systemizovaná místa
	Skutečnost

	3
	3
	3

	Komentář: PhDr. Pavel Urbášek (vedoucí), PhDr. Renáta Klvačová (odborný archivář), Mgr. Pavla Dubská, Ph.D. (odborný archivář). 



celkové množství uložených archiválií a archivní pomůcky
	Archiválie

	Celkové množství uložených archiválií 
	637,55 bm; 

	Počet zpracovaných metrů archiválií
	    5,03 bm (tj. 0,79 %)

	- z toho inventarizovaných
	    3,17 bm (tj. 0,50 %)

	Počet nezpracovaných metrů archiválií
	632,52 bm (tj. 99,21 %)

	Archivní soubory

	Celkový počet archivních souborů
	57

	Počet nových archivních souborů za vykazovaný rok 
	  0

	Počet zrušených listů NAD za vykazovaný rok 
	  0

	Archivní soubory podle evidenčních statusů

	
	Počet archivních souborů v evidenčním statusu
	637,55 bm

	č. 1
	
	57

	č. 2
	
	0

	č. 3
	
	0

	č. 4
	
	0

	č. 5
	
	0

	Archivní pomůcky

	Celkový počet archivních pomůcek
	7

	Počet nových archivních pomůcek za vykazovaný rok 
	0

	Celkový počet zveřejněných archivních pomůcek dálkovým způsobem
	0

	Počet zveřejněných archivních pomůcek dálkovým způsobem za vykazovaný rok
	0

	Počet zrušených archivních pomůcek za vykazovaný rok
	0

	Komentář:
	



výběr archiválií (včetně jejich přírůstků a úbytků za vykazovaný rok)
Trvalé skartační souhlasy (TSS)
	Celkový počet vydaných TSS
	Počet využitých TSS
	Počet nově vydaných TSS

	0
	
	

	Komentář: 



Metodické dohlídky 
	Organizační útvar zřizovatele
	Počet metodických dohlídek 

	Pedagogická fakulta UP
	3

	Správa kolejí a menz UP
	2

	Filozofická fakulta UP
	4

	Právnická fakulta UP
	2

	Cyrilometodějská fakulta UP
	2

	Fakulta tělesné kultury UP
	5

	Catrin UP
	1

	Fakulta zdravotnických věd UP
	3

	Rektorát UP
	14

	Celkem
	36

	Komentář: 



Protokoly o výběru archiválií 
	Výběr
	Ve skart. řízení
	Mimo skart. řízení
	Počet správ. řízení podle § 10 odst. 3
	Počet bm dokumentů předložených k výběru

	Počet protokolů
	0
	0
	0
	0

	Komentář: V roce 2025 Archiv UP připravoval a realizoval stěhování archiválií do nové archivní budovy.



Přehled přírůstků a úbytků archiválií
	
	Přírůstek (bm)
	Úbytek (bm)

	bm celkem
	Skartační/mimo skartační řízení (bm)
	Nákup/Dar
	Delimitace
	Přírůstek
(MB)
	bm celkem
	Delimitace
	Vnitřní skartace

	0
	
	
	
	
	
	
	

	Komentář: V roce 2025 nedošlo k přírůstku archiválií z důvodu přípravy stěhování a vlastního stěhování archiválií.



Zpracování archiválií 
	Archivní soubor
	Celková metráž
	Zpracováno (bm/MB)
	Inventa-
rizováno (bm/MB)
	Katalogizováno 
(BM)

	0
	
	
	
	

	Celkem
	
	
	
	

	Komentář:
	
	
	
	



	Údaje ze softwarů pro zpracování archiválií

	Počet jednotek popisu – aktuální stav
	0

	Počet změn archivních entit za rok
	0

	Komentář:




Využívání archiválií a jejich prezentace
	
	Počet badatelů
	Počet badatelských návštěv
	Počet správních řízení podle § 38 odst. 2

	
	31
	67
	

	Celkem
	25
	67
	



Rešerše 
	Počet rešerší
	Z toho pro úřední potřebu
	Z toho pro soukromé účely

	61
	36
	25

	Komentář:



Počet přístupů
	Počet vzdálených přístupů do e-badatelny/digitálního archivu/ prezentačních webů za vykazovaný rok
	0

	Počet unikátních přístupů do e-badatelny/digitálního archivu/ prezentačních webů za vykazovaný rok
	0

	Počet přístupů do základních registrů v souvislosti s plněním rolí „Zpracování osobních údajů žadatelů o nahlížení“ a „Zajištění souhlasu osob s nahlížením do archiválií obsahujících citlivé osobní údaje“
	0

	Komentář:



Prezentace odborné činnosti archivu
	Publikace (spolu)vydané archivem/publikační činnost pracovníků archivu

	Výčet:
Popelka, Petr–Dubská, Pavla: Podoby pozůstalostních spisů podnikatelů éry Františka Josefa I. Příklady pozůstalostí Davida Gutmanna, Friedricha Ulricha a Franze Langera. In: Paginae Historiae. Sborník Národního archivu, sv. 33, r. 2025, č. 1, s. 181–205.

	Konference, semináře, exkurze, výstavy pořádané mimo archiv, spolupráce s jinými institucemi. 

	Výčet: 
Setkání odborné skupiny specializovaných archivů České archivní společnosti, 14. 4. 2025, Archiv Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR, Praha  
20. celostátní archivní konference , 27.–29. 5. 2025. Hradec Králové

	Setkání pracovníků spisových služeb veřejných vysokých škol, 16.–17. 9. 2025, Ostravice

	Setkání odborné skupiny vysokoškolských archivů a vědeckých archivů, 17.–18. 9. 2024, Arc

	Konference a semináře (spolu)pořádané archivem

	Výčet:
Setkání odborné skupiny vysokoškolských archivů a vědeckých archivů, 30. 9.–1. 10. 2025, Archiv UP, Olomouc

	Přednášky (spolu)pořádané archivem

	Výčet:


	Exkurze v archivu

	Výčet: 
KHI FF UPOL – studenti bakalářského stupně (archivnictví, historie)

	Výstavy (spolu)pořádané archivem/zápůjčky archiválií na ostatní výstavy

	Výčet: 

	Spolupráce s médii (reportáže, rozhovory atp.)

	Výčet: 
Historie cs (Pavel Urbášek, téma: dějiny Olomouce; natáčení dílu Historie cs v nové archivní budov

	Projekty archivu - interní/externí

	Výčet: 0

	Účast na soupisech archiválií

	Výčet: 0

	Studentské a jiné praxe

	Výčet: 
14denní stáž 3 studentek bakalářského stupně (archivnictví)

	Další

	Výčet: 
Aktuální otázky digitalizace a digitálních služeb, 27. 3. 2025, webinář APUA, z. s.
Odborný webinář k aktuálně platné legislativě pro výkon spisové služby se zaměřením na atestace elektronických systémů spisové služby, 24. 6. 2025, odbor archivní správy a spisové služby MV ČR
Národní standard pro elektronické systémy spisové služby, 4. 11. 2025, Národní archiv, Praha, seminář CNZ, z. s.
Umělá inteligence v archivním světě, 23. 9. 2025, Masarykův ústav a Archiv AV ČR, v.v.i., Praha, workshop
Participace na výuce archivnictví na KHI FF UP – Počítačové programy v českém archivnictví




digitalizace archiválií
	Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem celkem
	0

	Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem za vykazovaný rok
	0

	Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií celkem
	0

	Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií za vykazovaný rok
	0

	Počet digitalizovaných jednotlivin archiválií za vykazovaný rok
	0

	Komentář:



stav archiválií
	Počet prověrek fyzického stavu
	7

	Počet prověřených archivních souborů
	

	- z toho nepoškozených
	7

	- z toho poškozených
	

	Charakter poškození
	

	Komentář: např. uvést mimořádné okolnosti, které byly důvodem poškození



Výkyvy hodnot mikroklimatu v depozitářích ve srovnání s přílohou č. 5 vyhlášky č. 645/2004 Sb.
	Umístění a číslo depozitáře
	Datum měření
	Naměřené minimální/maximální hodnoty (°C, %)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Komentář: K definitivnímu přestěhování archiválií z původních depozitních protor v tzv. tereziánské zbrojnici došlo v průběhu června 2025. Od 1. července 2025 nebyly v depozitářích nové archivní budovy v Neředíně naměřeny výkyvy hodnot mikroklimatu.



Archivní kulturní památky, Národní kulturní památky, památky UNESCO
	
	Číslo 
AKP/NKP
	    Název památky
	Název arch. souboru
	inv.č./sign./
ref. ozn./
celý AS

	Celkový počet
	0
	
	
	

	Prohlášené ve vykazovaném roku
	
	
	
	

	Zrušené ve vykazovaném roku
	
	
	
	

	Komentář: 



Prověrka fyzického stavu AKP, NKP, UNESCO
	Číslo 
AKP/NKP
	   Název památky
	Název archivního souboru
	inv.č./sign./
ref. ozn./
celý AS
	Datum prověrky

	0
	
	
	
	

	Komentář: 



konzervace a restaurování archiválií
	Druh archiválie
	Restaurování
	Faksimile
	Obalový materiál/kartonáž

	Pergamenové listiny
	0
	
	

	Papírové listiny
	0
	
	

	Pečeti
	0
	
	

	Pergamenové rukopisy
	0
	
	

	Papírové rukopisy a tisky
	0
	
	

	Spisy (aktový materiál)
	0
	
	

	Mapy, plány, technické výkresy
	0
	
	

	Grafické listy, plakáty
	0
	
	

	Fotografický materiál
	0
	
	

	Vazby archivních pomůcek
	0
	
	

	Ochranná pouzdra a desky
	0
	
	

	Jiné 
	0
	
	

	Komentář:



Restaurátorská pracoviště
	Restaurátorská pracoviště 
	Adresa

	
	

	Komentář:



Počet kontrol a průzkumů
	Počet provedených kontrol v depozitářích
	

	Počet provedených mikrobiologických průzkumů v depozitářích
	1

	Počet provedených mikrobiologických průzkumů ve spisovnách
	0

	Komentář: Průzkum proveden ve spolupráci s ZAO, pob. Olomouc a NA z důvodu stěhování archiválií a spisovny RUP do nových prostor v budově Olomouc Neředíně



Stavební a prostorové podmínky
	Celková kapacita úložných prostor
	6000 bm

	Celková využitá kapacita úložných prostor
	638 bm

	Celková volná kapacita úložných prostor
	5362 bm

	Celková volná kapacita splňující parametry Přílohy č. 5 k Vyhlášce 645/2004 Sb. (teplota a relativní vlhkost)
	5362 bm

	Komentář: např. informace o realizovaných investičních akcích ve vykazovaném roce (rekonstrukce, rozšiřování, výstavba), které měnily podmínky, za kterých byla archivu udělena akreditace
Výše uvedené informace se vztahují ke kapacitě depozitářů v nové archivní budově v Olomouci-Neředíně



Informace o výkonu činnosti příslušného státního archivu jako správního úřadu na úseku archivnictví a výkonu spisové služby vůči akreditovanému archivu ve věci
	Počet kontrol podle z. č. 255/2012 Sb., o kontrole, ve věcech archivnictví a spisové služby
	0

	Počet rozhodnutí o námitkách proti protokolu o skartačním řízení nebo mimo skartačním řízení
	0

	Počet rozhodnutí o podání badatele, kterému nebylo umožněno nahlížení do archiválií nebo pořizování výpisů, opisů anebo kopií archiválií v analogové podobě nebo replik archiválií v digitální podobě náležejících do péče akreditovaných archivů
	0

	Počet rozhodnutí o opakovaném neplnění povinností podle § 59 odst. 4 zákona
	0

	Počet uložených správních trestů
	0

	Počet posouzených protokolů o výběru archiválií podle § 52 písm. i) zákona
	0

	Počet zproštění povinnosti zachovávat mlčenlivost podle § 14 odst. 1 zákona
	0

	Počet místních šetření v archivu
	0

	Počet využití metodické a poradenské pomoci
	8

	Komentář:



(1) výroční zprávy o činnosti specializovaných archivů, jejichž zřizovateli jsou správní úřady na úseku archivnictví a výkonu spisové služby podle § 50 zákona[footnoteRef:1],  obsahují údaje uvedené odst. 1, písm. 1–10 doplněné o: [1:  Ministerstvo zahraničních věcí, Ministerstvo obrany, Ministerstvo kultury, Národní bezpečnostní úřad, Český úřad zeměměřický a katastrální, Kancelář prezidenta republiky, Kancelář Poslanecké sněmovny, Kancelář Senátu, Česká národní banka] 



11 Informace o výkonu činnosti příslušného státního archivu jako správního úřadu na úseku archivnictví a výkonu spisové služby vůči akreditovanému archivu ve věci:
	Počet kontrol podle z. č. 255/2012 Sb., o kontrole, ve věcech archivnictví a spisové
	

	Počet uložených správních trestů 
	

	Počet posouzených protokolů o výběru archiválií podle § 52 písm. i) zákona
	

	Počet rozhodnutí o opakovaném neplnění povinností podle § 59 odst. 4 zákona
	

	Počet místních šetření
	

	Počet využití metodické a poradenské pomoci
	

	Komentář:
	



Informace o výkonu činnosti jejich zřizovatele, který je správním úřadem na úseku archivnictví a výkonu spisové služby ve věci:
	Počet rozhodnutí o námitkách při vyjádření nesouhlasu proti protokolu o provedeném skartačním řízení nebo o provedeném výběru archiválií mimo skartační řízení
	

	Počet rozhodnutí o podání badatele, kterému nebylo umožněno nahlížení do archiválií nebo pořizování výpisů, opisů anebo kopií archiválií v analogové podobě nebo replik archiválií v digitální podobě náležejících do péče akreditovaných archivů
	

	Počet zproštění povinnosti zachovávat mlčenlivost podle § 50 písm. d) zákona
	

	Komentář:
	






7

